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Astlan

Bu goérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlan Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Yiiksekokul temizlik iglerini, kalorifer islerini, bahge Islerini, malzeme tasima islerini
yapmak, amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Gorevi ve Sorumliuluklar

1. Sorumluluguna verilen kat, sinif, oda, koridor, lavabo vb. yerlerin
temizligini yapmak, c¢oplerini toplamak, gulnlik havalandirmak,
ciceklerini sulamak.

2. Temizlik malzemelerini, arac ve gerecleri dizenli kullanmak, ortada
birakmamak, mevcut malzeme bitmeden haber vermek.

3. Evrak, kirtasiye, malzeme vb. esyalarin birimler arasinda getirip goétlirme islerini

yapmak.

Yiksekokul fotokopilerini cekmek.

Bahge sulamasini yapmak, ¢imleri bicmek, otlar temizlemek.

Amirinin haberi olmadan gorev yerini dedistirmemek, terk etmemek.

Temizligini yaptigi alanlarin havalandirmasini yaptiktan sonra pencerelerini

kapatmak, odalari kilitlemek.

Kis aylarinda kaloriferi yakmak.

9. Benzer nitelikteki diger gérevleri ve amirince verilen diger gérevleri yapmak.

Nooks

©

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Yiuksekokul Sekreteri

Nitelikleri
1. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
2. 657 Sayil Devlet Memurlari Kanununa gore atamasi yapilmis olmak ya da 4734
Sayill Kamu Ihale Kanununa gére Hizmet Alimi yapilmis olmak.

Sorumlulugu
Yukarida belirtilen goérevlerin yerine getirilmesinde Yuksekokul Sekreterine karsi
sorumludur.



ONAYLAYAN

Meslek Yiiksekokul Miidiirii
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